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BASES ESPECIFICAS Y CONVOCATORIA DEL CONCURSO-OPOSICION PARA LA
PROVISION EN PROPIEDAD DE UNA PLAZA DE PERSONAL FUNCIONARIO,
PERTENECIENTES A LA ESCALA DE ADMINISTRACION GENERAL, SUBESCALA
AUXILIAR, GRUPO C2, EN EL MARCO DEL PROCESO DE ESTABILIZACION DEL
EMPLEO TEMPORAL DEL AYUNTAMIENTO DE LOECHES.

1.- OBJETO

La convocatoria tiene por objeto la cobertura en propiedad, mediante el sistema de
concurso-oposicién, de una plaza de naturaleza funcionaria de acceso libre,
denominacién: AUXILIAR, pertenecientes a la escala de Administracién General,
Subescala Auxiliar, Grupo C2.

2.- REGIMEN APLICABLE

La convocatoria se regird por las Bases Generales aprobadas por el Ayuntamiento
de Loeches dentro de su Plan de Estabilizacién de Empleo Temporal.

3.- TITULACION

Dentro del apartado de requisitos y condiciones generales que han de reunir las
personas aspirantes, la Titulacion que los mismos deberan acreditar es la de
Graduado Escolar, Graduado en Ensefianza Secundaria Obligatoria, Formacién
profesional de primer grado o equivalente.

4.- PRESENTACION DE SOLICITUDES

Las solicitudes se presentardn conforme a lo establecido a la base tercera de las
Bases Generales que rigen los procesos de estabilizacién y consolidacién de empleo
temporal en el Ayuntamiento de Loeches. El plazo de presentacién de instancias
sera de veinte dias naturales contados a partir del dia siguiente al de la publicacién
del anuncio en el Boletin Oficial del Estado. Las presentes bases se publicaran de
forma integra en el Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid.

5.- PRUEBAS SELECTIVAS

Las pruebas selectivas serdn las establecidas en las Bases Generales con las
siguientes especificaciones.

e FASE DE CONCURSO

La fase de concurso se desarrollard y puntuard conforme a lo establecido en las
Bases Generales.

Experiencia profesional. Se valorard a razén de 0,30 puntos por mes trabajado en el
Ayuntamiento de Loeches y 0.10 por mes trabajado en cualquier otra
Administracién, como empleado publico y por haber desarrollado funciones iguales
o analogas a las que corresponden a la plaza ofrecida en la presente convocatoria;
hasta un maximo de 35 puntos.

Cursos de formacién. Se valorardn, siempre y cuando su contenido guarde relacién
con el contenido funcional de la plaza ofrecida en la presente convocatoria y hayan
sido impartidos u homologados por organismos publicos. Por la realizacién de
cursos de formacién y perfeccionamiento, siempre gue se haya expedido diploma o
certificado de asistencia o de aprovechamiento, hasta 5 puntos, con la siguiente
distribucién:

- Para cursos de formacién con una duracién de 2 a 14 horas: 0.20 puntos.
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- Para cursos de formacién con una duracién de 15 a 29 horas: 0.50 puntos.
- Para cursos de formacién con una duracién de 30 a 59 horas: 1 punto.

- Para cursos de formacién con una duracién de 60 a 99 horas: 1.5 puntos.

- Para cursos de formacién con una duracién superior a 100 horas: 2 puntos.

Dada la naturaleza transversal de la formacién en materia de igualdad entre
mujeres y hombres, se otorgard para todos los puestos que se incluyen en la
convocatoria, una valoracién de 1 punto a los cursos de formacién en esta materia,
siempre que su duracién sea de 15 o mas horas.

El plazo méximo de validez de los cursos relacionados con las tecnologias de la
Informacién y ofiméatica, asi como de aquellos relativos a materias en las que la
obsolescencia de los contenidos asi lo recomiende, serd de 8 afios inmediatamente
anteriores a la fecha de finalizacién del plazo de presentacién de solicitudes.

« FASE DE OPOSICION

La prueba de caracter tedrico estard constituida por 40 preguntas tipo test, con tres
alternativas de respuesta, de las cuales sélo una de ellas serd correcta. El valor de
cada respuesta acertada sera de 0.5 puntos. El examen tendrad una duracién
méaxima de 90 minutos. La puntuacién méxima del ejercicio serd de 20 puntos.

La prueba de caracter practico podrd ser oral o escrita. De ser escrita, deberda ser
leida por las personas aspirantes ante el Tribunal, el cudl podra formular preguntas
aclaratorias del texto leido. Consistira en la resolucién de un supuesto practico de
entre varios propuestos por el Tribunal. Tendrd una duracién méxima de 90 minutos.
La puntuacién maxima del ejercicio sera de 40 puntos.

Ambas pruebas se realizardn conforme al temario establecido en el Anexo | de la
presente convocatoria.

6.- RECURSOS

La presente convocatoria, sus bases y cuantos actos administrativos sean dictados
en su desarrollo, salvo las actuaciones del Tribunal, podrédn ser impugnados por las
personas interesadas mediante la interposicién del recurso contencioso
administrativo en el plazo de dos meses contados desde el dia siguiente al de su
publicacién, ante el Juzgado de lo Contencioso Administrativo correspondiente, de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 114 y 115 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas -
LPACAP-, asi como en los arts. 14.2 y 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio,
reguladora de la Jurisdiccién contencioso- Administrativa. No obstante, podrd
interponerse potestativamente recurso de reposicion ante el mismo érgano que
dicté el acto que se recurre, en el plazo de un mes contado desde el dia siguiente al
de su publicacién, o cualquier otro recurso que estime procedente para la defensa
de sus intereses.

Contra los acuerdos del Tribunal podra interponerse recurso de alzada ante el
Alcalde de la Corporacién en el plazo de un mes, a partir del dia siguiente al de la
publicacién del correspondiente Acuerdo del Tribunal.

DILIGENCIA
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Para hacer constar que con fecha 11/11/2022 se aprobaron en Junta de Gobierno
Extraordinaria.
De lo que doy fe.

Firmado electrénicamente al margen por la Secretaria-Interventora
del Ayuntamiento de Loeches, Dofia Maria Luisa Ruano Berzal.

ANEXO I. TEMARIO
PARTE GENERAL

1. La Constitucién: estructura y contenido. Principios generales. La
Organizacion territorial del Estado.

2. La ley. Concepto y caracteres. Clases de leyes. Las Normas del Ejecutivo con
rango de ley.

3. Los derechos y deberes fundamentales. Las Libertades Publicas. Los
principios rectores de la politica social y econédmica en la Constitucién.
Proteccién y suspensién de los derechos fundamentales y su proteccién
jurisdiccional.

4. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas (l): Disposiciones generales. Interesados en
el procedimiento. Actividad en la Administracién Pudblica. Actos
administrativos.

5. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas (ll): Iniciacién, ordenacién, instruccién,
finalizacién y ejecucién del procedimiento. Los recursos administrativos.
Concepto y clases.

6. La Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local:
Disposiciones Generales. Disposiciones comunes a las entidades locales. Las
competencias de las Entidades Locales.

7. La organizaciéon politica y administrativa de las Entidades Locales (l): el
Pleno, el Alcalde, los Tenientes de Alcalde y la Junta de Gobierno.
Conocimiento de estas figuras en el Ayuntamiento de Loeches.

8. La organizacién politica y administrativa de las Entidades Locales (ll): la
Administracién Pdblica. La Intervencién General. La Tesoreria. Las
Comisiones de trabajo, los partidos politicos. Areas de Gobierno.
Conocimiento de estas figuras en el Ayuntamiento de Loeches.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

El municipio. Concepto y elementos. El término municipal. La poblacién
municipal.

El presupuesto general de las Entidades Locales. Estructura presupuestaria.
Elaboracién y aprobacién. Los recursos de las Haciendas Locales.

PARTE ESPECIAL

El Registro de entrada y salida de documentos. Requisitos en la presentacién
de documentos. Gestién electrénica. El sistema ORVE y su gestién.

Ordenanzas y reglamentos de las Entidades locales. Procedimiento de
elaboracién y aprobacion.

La Ley 19/2013 de 9 de diciembre, de Transparencia, acceso a la informacién
publica y buen gobierno.

El Personal al servicio de la Administraciéon Publica segun el Texto Refundido
de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, aprobado por el Real
Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre: Clases. Adquisicién y pérdida
de la condicién de funcionario. Situaciones administrativas. Derechos y
deberes de los empleados publicos. Sistemas de promocién. Régimen
disciplinario.

Ley Orgénica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y
hombres: objeto y dmbito de la ley. El principio de igualdad y la tutela contra
la discriminacidn.

Ley 31/1995, de 8 de noviembre de Prevencién de Riesgos Laborales:
Delegados de prevencién. Comités de seguridad y salud.

Atencién al publico: los servicios de informacién administrativa. Informacién
general y particular al ciudadano. El Padrén Municipal de habitantes,
funcionamiento.

Administracién electronica y servicios al ciudadano. Servicios telematicos.
Cita previa. Atenciéon telefénica. Sugerencias. Reclamaciones. Quejas.
Peticiones. Certificado Digital.
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